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އފޮް ހަޔަރ އެޑއިކުޝޭނަް މިނސިޓްްރީ
މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ 

68Admin/475/2019/-(IUL)475ނނަބްަރު:

ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

އެޑްމނިިސޓްްރޓޭިވް އޮފިސރަސީނއިަރ މަޤމާް:
J-304653މާޤާމުގެ ނނަބްަރު:
)އެކެއް(1ބނޭނުްވާ އަދަދު:
ދާއިމީމަޤާމުގެ ގނިތްި:
2.އެސްއެމްމަޤާމުގެ ރނޭްކް:

2އޮފިސަރ ގރްޑޭް ސނީިއަރ މާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝނަް:
އޑެޔިުކޭޝނަްހަޔަރއޮފް މނިިސޓްްރީ /ކޯޕަރޓޭް ޑިޕޓާްމނެޓްް:ސެކްޝނަް

އެޑޔިކުޝޭނަްހަޔަރ އޮފް މނިިސޓްްރީއޮފީސް:އތޮް ވަޒީފާ
އެޑޔިކުޝޭނަްހަޔަރ އޮފް ފނަްގިފިލާ، މނިިސޓްްރީވނަަ 2ވެލނާާގެ ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތނަް:

ރުފޔިާ 6295.00މަޤާމުގެ މުސާރަ:
ރުފޔިާ 2000.00ސަރވިސް އެލަވނަްސް:

ރުފޔިާ 900.00: 2ކޯ އެލަވނަްސްސަޕޓޯނިްގ
ތް.ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަނުންށަް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލނުް ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމަ-1އތިުރު އނިާޔތަތްައް:

ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝނަބާެހޭ ޤނާނޫުގެ ދށަނުް ލިބިދެވޭ ޕެންޝނަް ކނޮޓްްރބިިއުޝަން.-2
ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަނުންށަް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލނުް އތިުރުގަޑީގެ ފައިސާ.-3

ތއަް:ޖބިު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާ މއަގިޑަު މޤަމާގުެ 
ލޔިކެިޔނުް ތަކުގެ ރެކޓޯް ބެލެހެއޓްުން.އެޑްމނިް އށަް އނަންަ ހުރިޔާ -
އެޑްމނިް އށަް ލބިޭ ބިލތްައް ލޮގް ކުރުމށަްފަހު ބަޖޓެް ސެކްޝަނަށް ހަވާލުރނުް.-
ކނޮްމެ މަހެއްގެ އޮފީސް ހުޅުވާލެއްޕުމުގެ ރޯސޓްަރ ތައޔްރާުކށޮް އެކަމާއި ގުޅޭ މުވައްޒަފނުންށަް އނެްގނުް.-
ކތަތްަކާއި އަދި އހެނެިހނެް މަސައްކތަތްައް ދުވަހނުް ދުވަހށަް ނނިްމނުް.ސެކްޝނަުގައި ކުރނަް ހނުންަ އިދާރީ މަސައް-
ސެކްޝނަުގައި ފައިލްކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ލިޔެކިޔނުތްައް ފައިލްކޮށް ބެލެހެއޓްނުް.-
އނެްގނުް.މުވައްޒަފނުންށަް އނަްގނަްޖެހޭ އެންގނުތްައް (ސަރކިއުލަރ/މެމޯ) އިސްވެރިއެއްގެ ލަފަޔާއެކު ތައޔްރާުކށޮް -
އެހނެް އޮފީސް ތަކނުް ފނޮުވާ ސޓިތީަކުގެ ތެރެއނިް، ޖަވބާު ދިނުމަށް ހަވާލުކުރެވޭ ސޓިތީަކާއި އީމެއިލް ތަކށަް ޖަވބާު ދނިނުް.-



:ޝަރޠުތުއަް މޤާމާގުެ 
ޤައމުީ އެޑްމނިިސޓްްރޭޝނަް ގެ ރނޮގކަނުް ދިވެހިރާއްޖޭގެބިޒންަސް އެޑްމނިިސޓްްރޭޝނަް/ބިޒންަސް މނެޭޖްމނަޓްް/ޕބަްލިކް.1

ނޑުގެ ލެވެލް  ބިޒންަސް ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވުމާއެކ6ުނުވަތަ 5ސނަަދތުަކުގެ އނޮިގަ
އަހަރު ދުވަހުގެ 2އެޑްމނިިސޓްްރޭޝނަް/ބިޒންަސް މނެޭޖްމނަޓްް/ޕބަްލިކް އެޑްމނިިސޓްްރޭޝނަް ގެ ދާއިރާއެއްގައި މަދުވެގނެް 

ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން.
ނުވތަަ 

ބިޒންަސް އެޑްމނިިސޓްްރޭޝނަް/ބިޒންަސް މނެޭޖްމނަޓްް/ޕބަްލިކް އެޑްމނިިސޓްްރޭޝނަް ގެ ރނޮގކަނުް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައމުީ .2
ނޑުގެ ލެވެލް  ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވނުް. 8ނުވތަަ 7ސނަަދތުަކުގެ އނޮިގަ

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް 
މި އަދި މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިނުްފޯމު (ފާއށަް އެދޭސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފުރިހަމަކށޮްފައިވާ -1

ގެ ކައނުޓްަރނުް ލިބެންހނުންނާެއެވެ.މނިިސޓްްރީ
ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފަރތާުގެ ވނަަވަރު  (ގުޅނޭެ ފނޯް ނނަބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮށަް)-2
އަދި ، ންގައިދޭ، މުއްދތަު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުތްައް ފެންނަވަޒީފާއށަް އެދޭފަރތާުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކނަް އަ-3

ލިޔެފައިވާ ލިޔނުތްައް ކިޔނަް އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް.
ސިވިލް ސަރވސިް އށަް / ސަރުކާރށަް ޚިދުމތަް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އތޮް މުވއަޒްފަނުް، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް -4

ފާއނިް ވީއްލުމާމެދު އިޢތުިރާޒެއް ނތެްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔނުް.ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒީ
ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެތުަކުގެ ކޮޕީ:-5

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއނިް ބޭރގުެ މތަީ ތަޢުލީމުދޭ  (ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝނަް އތޮޯރޓިނީް ފނެްވަރު/ލެވަލް ކަ
މަރުކަޒަކނުް ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެތްަކާއި ޓްރނާްސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ. ނުވތަަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ 
ލިޔުމާއެކު ކޯހނުް ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެވނޭެކަމށަް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފކިޝޭނަް އތޮޯރޓިީން 

ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ)
މތަީ ތަޢުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކނުް ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެތްަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ (ށ) 

ނުވތަަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ.
ވަޒީފާގެ މަސައްކތަުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއްދތަުގެ ކޯސތްަކއާި ތަމްރނީތުަކުގެ ސޓެްފިކޓެތްަކުގެ ކޮޕީ.-6
ލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއށަް ވނަުމށަް ދެވޭ އިމތްިޙނާު ފުރިހަމަކށޮް ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.ސިވި-7
މަސައްކތަުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުތްަކުގެ ކޮޕީ. -8

އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، (ހ) ދައުލތަުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވތަަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކނުްފނުްޏެއްގައި ވަޒީފާ 
އެ އޮފހީކަނުް ދޫކށޮްފައިވާ ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔތަު ބަޔނާްކށޮް، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދތަާއި

ލިޔނުް.
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ، (ށ) އަމިއްލަ ކނުްފނުްޏެއްގެ ނުވތަަ އަމިއްލަ އިދާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ

އދަި މަސައްކތަްކށޮފްައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢދަދަު ބަޔނާްކށޮް އެ ކުރި މުއްދތަާއި، ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔތަުއަދާ
އޮފީހަކނުް ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔނު؛ް ނުވތަަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގތޮް އނަްގައިދޭ ރެފަރނެްސް ޗެކް ފޯމް. 

:ކނަތްއަް ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމށަް ބލެެވނޭެ 
.ލްކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމާއި، ތަމްރނީށަބްަލައިގެން ހާސިހ. 
މަސައްކތަުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއށަް ބަލައިގެން.ށ. 
ޤބާިލުކނަް ކށަަވަރުކުރުމށަް އނިޓްަރވިއު ކށޮްގނެް.ނ.



މޤަާމށަް އދެނެވްީގތޮއާި ސނުގްޑަީ 
ގެ ކުރނިް، މނިިސޓްްރީ އޮފް 13:30ވާ ބުރާސްފތަި ދުވަހުގެ 2019މޭ 23މަޤާމށަް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކތެި ހށުަހަޅނާީ 

ސް ބަލައި މެދުވެރިކށޮްވadmin@mohe.gov.mvެހަޔަރ އެޑއިކުޭޝނަް އށަެވެ. ވޒަީފާއށަް އެދޭ ފޯމއާި ލިޔނުތްައް އީމެއިލް 
ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ  ގނަެވނޭެއެވެ. އަދި އިޢުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމގުެ ކުރނިް ސަރުކާރނުް އަލށަް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަ

ނޑައަޅާދުވަހުގެ ޢަދަދށަް ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގތަުމުގެ މުއްދތަު އތިުރުވނާެއެވެ. ކަ

އނިޓްވައިު އނޮންނާެ ތނައާި މއުްދތަު:
ދމެެދު މނިިސޓްްރީ އޮފް ހަޔަރ އާ 2019ޖނ20ްޫމޭ އާއި 27މަޤާމށަް މީހަކު ހޮވުމށަް ބޭއްވާ އނިޓްަވިއު އނޮންނާީ މި 

މި ވަޒީފާއށަް ކުރިމތަިލައްވާ ބޭފުޅުން، އތެާރީޚުގައި އނިޓްަވިއު ،ވަނަ ފނަްގިފިލާ) ގައެވެ. ވުމާއެކ2ުއެޑިއުކޭޝނަް (ވެލނާާގެ 
އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމށަް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވނުް އެދެމެވެ.

ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް:
ކުރިމތަިލާފައިވާ މި ވަޒީފާއށަް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާތްަކުގެ ތެރެއނިް ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާއށަް ބަލައި، ވަޒީފާއށަް 

ބޭފުޅނުންށަްވުރެ ގިނަ ބޭފުޅނުް އެދިވަޑައިގނެްފނިަމަ 10ފރތާތްަކުގެ ތެރެއނިް އނެްމެމަތިން މާރކްސް ލބިޭ ޝަރތުު ހަމަވާ 
ބޭފުޅނުް ޝޓޯުލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ. އނިޓްަވިއުއށަް ދނަންަވާނީ އބެޭފުޅނުންށަެވެ.10އނެްމެ މތަނީް މާރކްސް ލބިޭ 

ހވޮުމށަް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްދެއަވްެގނެް ލބިނެޖްހެޭ ޖމުލްަ އނިސްއަތްަ:މޤަާމށަް މހީނުް 
-%45

އތިރުމުަޢުލމޫތާު:

ގެ ނަންބަރު މނިިސޓްްރީމި ބޭފުޅުންފުކުރައްވނަް ބނޭނުްފުޅުވެވަޑައިގނަންަވާގުޅިގނެް އތިުރު މަޢުލޫމތާު ސާވަޒީފާއާމި 
އށަެވެ.admin@mohe.gov.mvމެއިލް ކުރނާީ - އަދި އީ ފނޯށަް ގުޅުއްވނުް އެދެމެވެ. 3341303،3341307
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